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Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Tietosuojaseloste 27.9.2024

. Rekisterin nimi

Rakennusvalvontamittausten tilausrekisteri

. Rekisterinpitaja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 50561
kirjaamo@kauniainen.fi

. Rekisterin
vastuuhenkil®

Maankayttopaallikko

. Rekisterin
yhteyshenkild

Maanmittausinsinoori

kirjaamo@kauniainen.fi

. Organisaation
nimittAma
tietosuojavastaava

tietosuoja@kauniainen.fi
kirjaamo@kauniainen.fi
puh. 09 50561

. HenkilGtietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitus:

Rekisterin sisdltamia henkildtietoja kaytetaan
rakennusvalvontamittausten tilausten hallintaan, seurantaan,
laskutukseen ja perintaan.

Kasittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: Kasittely on
tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa
rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: K&sittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

. Rekisterin
tietosisaltd (kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkil6tietoryhmistd)

Rekisteriin tallennetaan tiedot rakennusvalvontamittauksen kohteesta,
tilaajasta ja laskun vastaanottajasta. Rakennuspaikan osalta
tallennetaan kiinteistétunnus, osoite, rakennuspaikan haltijan ja
rakentajan nimi. Tyon tilaajasta tallennetaan nimi, séhkodpostiosoite ja
puhelinnumero. Laskutustietoina tallennetaan laskun saajan nimi,
henkild-/Y-tunnus ja laskutusosoite.

. Henkil6tietojen
tietolahteet

Henkildtiedot saadaan tilaajalta ja henkilétunnuksen osalta tarvittaessa
kaupungin kuntatietojarjestelmén tiedoista.

. HenkilGtietojen
luovutukset

Henkilttietojen luovuttamisessa sovelletaan mita viranomaisten
toiminnan julkisuudesta on sédéadetty.
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Laskutustiedot vieddan kaupungin laskutusjarjestelméaéan
(ProEconomica). Tietojen kasittelysta laskutusjarjestelmassa on
erillinen rekisteriseloste.

10. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:N
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n eika ETA:n ulkopuolelle

11. Tietojen sailytysajat

Tilauskaavakkeessa annettuja tietoja sailytetddn Excel-tiedostossa

10 vuotta tilauksen kalenterivuoden paattymisesta mahdollisia
reklamaatioita ym. selvittelytilanteita varten, jonka jalkeen henkildtiedot
(tilaajan nimi ja osoite seka laskutustiedot) poistetaan Excel-
tiedostosta.

Tilauskaavakkeet arkistoidaan rakennusvalvontamittausten
arkistoitavien asiakirjojen yhteyteen.

12. Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen

Sahkoinen aineisto

Excel-tiedostoissa verkkolevylla. Tiedot sailytetdan kaupungin

periaatteet verkkolewylla, jonka kayttdoikeudet ovat tehtdvakohtaisesti rajoitettu.
Manuaalinen aineisto
Paperinen aineisto sailytetaan lukituissa toimisto- tai arkistotiloissa.
13. Tietojen Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

tarkastusoikeus

hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki

2(4)



*ee

Kauniaisten kaupunki . ,
ﬁ Grankulla stad Tietosuojaseloste 27.9.2024

15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
oikaisemiseen aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilGtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

15. Oikeus tehda valitus | Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun
toimistolle, erityisesti siina jdsenvaltiossa, jossa hanen vakinainen
asuinpaikkansa tai tytpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on
tapahtunut, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen
kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla
77).

16. Muut mahdolliset Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.
oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttéden, etté jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksisté tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen edellyttda tietojen kasittelya
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tai jos kasittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtavan suorittamista
tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyvytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettéa rekisterinpitaja rajoittaa
henkilétietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a-d -kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien
henkilGtietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitaja ei saa enada kasitella henkildtietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkeé ja perusteltu syy.

Jos henkilttietoja kasitelldadn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla
on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia
silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity
vastustaa henkilotietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei
saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasté toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéé tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

4 (4)




